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1. AMAC
Bu prosedirin amaci; basvurunun alinmasi, degerlendirilmesi, planlanmasi ve gérevlendirmelerin nasil

yapilacagi ile ilgili genel hususlari belirtmektir.

2. KAPSAM
Bu prosediir; Asansor Periyodik Kontrol, Belgelendirme Faaliyetleri icin basvuru sireclerini kapsar.

3. SORUMLULAR
Sirket MUudur
Planlama Sorumlusu

Birim Sorumlulari

Muayene Uzmanlari

Teknik Uzmanlar
Tetkik Gorevlileri

4. UYGULAMA
4.1. Basvurularin Alinmasi
Basvurularin alinmasi ve degerlendirilmesi islemi Planlama Sorumlusu tarafindan gergeklestiriimektedir.

Asansor Periyodik Kontrol Basvurulari igin;

>

A\

Periyodik kontroli hi¢ gerceklesmemis bir asansoriin periyodik kontroli veya tam muayene
hizmeti almak isteyen misteriler, muayene edilecek 6genin tiirine gore istenilen bilgileri
saglayacak sekilde “KON-FR-01 Asansor Muayene Basvuru Formu” ile talebi online veya yazili
olarak alinir.

04.05.2018 tarihli 30411 sayih resmi gazetede yayimlanan “Asansér Periyodik Kontrol
Yonetmeligi” hikiimlerine gbre gerceklestirilen asansor periyodik kontrolleri icin ilgili idarelerle
“KON-FR-89 ilgili idare Protokol Taslagi Formu”na gére hazirlanan sézlesme aranir.

Tam muayene faaliyetleri icin “KON-FR-14 Hizmet S6zlegmesi” miisteri tarafindan imzalanir.
Tescil 6ncesi ilk kontrol faaliyetleri icin, “KON-FR-69 Tescil Oncesi Asansér/Asansorlerin Periyodik
Muayene Bagvuru Formu” online veya yazilir olarak musteriden alinir.

Takip muayenesi basvurulari icin, “KON-FR-71 Tescil Oncesi Asansér/Asansorlerin Takip
Muayenesi Basvuru Formu” ve “KON-FR-68 Takip Muayenesi Basvuru Formu” online veya yazilir
olarak misteriden alinir.
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Belgelendirme bagvurulari igin;

>
>

o

“KON-FR-54 CE Basvuru Formu” musteri tarafindan doldurulur, online veya yazili olarak alinir.
Basvuru Asamasinda getirilmesi gereken Teknik Dosya/dokiman ve/veya kalite belgeleri ile diger
gerekli bilgi ve belgeler asagida tanimlanmistir:

Asansor yonetmeligi Ek IV (Modiil B -B6liim B) icin gerekli bilgi ve belgeler;

* Asansori monte edenin ve varsa yetkili temsilcisinin adi ve adresi,

e Ayni basvurunun bir baska onaylanmis kurulusa yapilmadigina dair yazil bir beyan,

¢ Teknik dosya, uygulanabildigi yerlerde asagidakileri icerir;

v Asansériin temsili modelinin genel ve modelde izin verilen bitiin degisiklikleri acik¢a belirten
actklama,

v Tasarim, imalat gizimleri ve semalari,

v Cizimlerin, semalarin ve asansérin ¢alismasinin anlasilmasi icin gerekli agiklamalar,

v Dikkate alinan temel saglik ve giivenlik gereklerinin listesi,

v Uyumlastinlmis standartlarin bir listesi ve uyumlastirilmis standartlarin uygulanmadig
durumlarda uygulanan diger ilgili teknik 6zelliklerin bir listesi dahil olmak lzere bu ekin birinci
maddesinde bahsedilen gerekleri karsilamasi icin benimsenen ¢ézliimlerin agiklamalar

v Uyumlastirlmis standartlarin kismen uygulanmasi durumunda teknik dosyada uygulanan
kisimlar belirtilir.

v Asansorin monte edilmesinde kullanilan asansér givenlik aksamlarinin  AB  uygunluk
beyanlarinin bir kopyasi,

v/ Asansdr monte eden tarafindan yapilan veya yaptirilan tasarim hesaplamalarinin sonuglari,

v Test raporlari,

v Asansor yonetmeligi Ek | madde 6.2’de belirlenen talimatlarin birer kopyasi (bakim, muayene,
tamir, periyodik kontroller ve kurtarma operasyonlari ile ilgili bir el kitapgigl, tamirlerin ve uygun
gorildiginde periyodik kontrollerin not edildigi bir kayit defteri)

v Seri imal edilen asansoriin, asansér yonetmeliginin hikimlerine uygun olmasini temin etmek
icin monte edilme asamasinda alinan tedbirler.

e Model asansériin incelendigi yere ait ayrintili bilgi. incelemeye tabi olan asansér, baglant
bolimlerini icerir ve en az Ug seviyeye (list, alt ve orta) hizmet verebilecek yeterlilige sahip olur,

e Teknik tasarim ¢6ziminin vyeterliligini gosteren ve sunulmasi gereken kanit, ilgili
uyumlastiriimis standartlara tam olarak uygulanmadigl durumlarda, diger belgeler ile birlikte
teknik ozellikleri de kapsayan herhangi bir belgedir. S6z konusu belge, gereken durumlarda
asansor monte edenin uygun bir laboratuvari veya sorumlulugu altinda onun adina bir test
laboratuvari tarafindan diger teknik 6zelliklere uygun sekilde gerceklestirilen deney sonuglarini
icerir.
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Asansor yonetmeligi Ek V (Son Muayene) igin gerekli bilgi ve belgeler;
¢ Monte edilen asansériin tam plani,

¢ Son muayene i¢in gerekli olan plan ve semalar, 6zellikle kontrol devre semalari,

* Asansor yonetmeligi Ek I in 6.2 numarali paragrafinda atifta bulunulan el kitabinin bir niishasi,

¢ Ayni basvurunun bir baska onaylanmis kurulusa yapilmadiginin yazili olarak beyani,

e Onaylanmis kurulus, asansoérin uygunlugunu dogrulamak igin gerekli olmayan ayrintili planlari
veya bilgileri talep etmeyebilir.

Asansor yonetmeligi Ek VIII (Modiil G) icin gerekli bilgi ve belgeler;

¢ AsansOr monte edenin veya yetkili temsilcisinin adi ve adresi,

¢ Asansoriin monte edildigi yer,

e Benzer bagvurunun bir baska onaylanmis kurulusa yapilmadiginin yazil olarak beyani,

e Bir teknik dosya:

v Asansorin genel olarak tarifi,

v Tasarim ve imalat ¢izimleri ile semalari,

v Cizimler, semalar ve asansoruin ¢alismasinin anlasiimasi anlatan gerekli aciklamalar,

v Goz 6niline alinan temel saglik ve glvenlik gereklerinin bir listesi,

v Uyumlastinlmis standartlarin bir listesi ve uyumlastirilmis standartlarin uygulanmadig
durumlarda, uygulanan diger ilgili teknik 6zelliklerin bir listesi dahil olmak tzere bu Yonetmelikteki
temel saglik ve glivenlik gereklerini karsilamasi icin benimsenen ¢éziimlemelerin acgiklamalari,
uyumlastiriimis standartlarin kismen uygulanmasi durumunda teknik dosyada uygulanan
kisimlarla ilgili agiklama,

v Asansérde kullanilan asansor glivenlik aksamlarinin AB uygunluk beyanlarinin bir kopyasi,

v Asansdr monte eden tarafindan yapilan veya yaptirilan tasarim hesaplama sonuglari,

v Deney raporlari,

v Asansor yonetmeligi Ek | madde 6.2’de tanimlanan asansor el kitapgiginin bir kopyasi.

Asansor yonetmeligi Ek X (Modiil E) icin gerekli bilgi ve belgeler;

¢ AsansOri monte edenin veya yetkili temsilcisinin adi ve adresi,

e Asansorlerle ile ilgili batun bilgiler,

e Kalite sistemi hakkinda belge,

¢ Monte edilen asansoérin teknik dosyasi,

* Benzer basvurunun bir baska onaylanmis kurulusa yapilmadigina dair yazili beyan,

¢ Asansor monte eden tarafindan kabul edilen bitiin unsurlar, gerekler, hitkiimler, yazil tedbirler,
islemler ve talimatlar sistematik ve diizenli olarak belgelenir. S6z konusu kalite sistem belgesi;
kalite programlari, planlari, kullanim kitaplari ve kalite kayitlarinda ortak bir anlayisi saglar.
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Asansor yonetmeligi Ek XI (Modul H1) icin gerekli bilgi ve belgeler;

¢ AsansOri monte edenin veya yetkili temsilcisinin adi ve adresi,

* Ozellikle tasarim ve asansériin calismasi arasindaki iliskinin anlasiimasini saglayan bilgi ile monte
edilecek asansore iliskin tim bilgi,

 Kalite sistemiyle ilgili belge,

¢ Ek IV Bolim B lg¢ilincli maddesinde aciklanan teknik dosya,

* Benzer basvurunun bir baska onaylanmis kurulusa yapilmadigina dair yazili beyan.

Belgelendirme faaliyetleri icin “KON-FR-53 CE Belgelendirme Sozlesmesi” misteri tarafindan
imzalanir.

Planlama sorumlusu “KON-FR-54 CE Basvuru Formu”nun “Genel Kontrol” bélimind doldurur
uygun bulunursa detayli kontrol ve onay icin Teknik Duizenleme/Sistem Belgelendirme
Sorumlusuna aktarilir. Teknik Duzenleme/Sistem Belgelendirme Sorumlusu uygun buldugu
takdirde planlama i¢in Planlama Sorumlusuna dosyayi aktarir.

4.2. Basvurularin Degerlendirilmesi

Basvurular;

Hizmet kapsamimiz dahilinde olup olmadigi,

Talep edilen hizmete iliskin sartlarin acik¢a tanimlanip tanimlanmadigi,
Ozel sartlarin ve risklerin olup olmadigi,

Yeterli kaynagin bulunup bulunmadigi,

Yasal mevzuatin, standardin mevcut olup olmadigi,

Ayrica Asansor Periyodik Kontrol Faaliyetlerinde;

Asansor periyodik kontrolii icin ilgili idare ile Kontest arasinda protokoliin bulunup bulunmadig,
Kirmizi veya sari renkli bilgi etiketi ilistirilmis olan asansorde, bina sorumlusunun takip kontroliine
iliskin talebine 6ncelik verilmesi gerekliligi,

Ayrica Belgelendirme Faaliyetlerinde;

“KON-FR-54 CE Basvuru Formu” kontrollii asamasinda Teknik Dizenleme/Sistem Belgelendirme
Sorumlusunun onayinin bulunup bulunmadigl,

Belgelendirme faaliyetlerinde eksiklik tespit edilmesi halinde kurulusla irtibata gecilerek 3 ay
icerisinde eksiklikleri tamamlamasi istenir. Eksiklikleri giderirse belgelendirme siireci devam eder,
gidermezse basvurusu iptal edilir. Teknik Duzenleme/Sistem Belgelendirme Sorumlusuna bilgi
verilerek Bakanliga ve diger Onaylanmis Kuruluslara gerekli bildirimlerin yapilmasi saglandigi,
Basvurular , “KON-FR-55 CE Basvuru Degerlendirme Formu” kapsaminda Teknik
Diizenleme/Sistem Belgelendirme Sorumlusu tarafindan basvuruda getirilen dokiimanlar
incelenmesi gerekliligi,

hususlarinda degerlendirilmektedir.
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> Asansor periyodik kontrol faaliyetlerinde ilgili idare ile protokol oldugu icin bina sorumlulari ile ayri bir
sdzlesme gergeklestiriimez. llgili idare ile olan protokol dahilindeki daha ©nce hig islem gérmemis
asansorler hari¢ olmak Uzere kontrol siiresi dolan asansorler icin ayrica bir periyodik kontrol basvurusu
alinmamaktadir.

» Alinan basvurular, “KON-TL-01 Numaralandirma ve Arsiv Talimat1” na gore muayene edilecek lrlne
yonelik Hizmet Numarasi verilerek , Asansor periyodik kontrol faaliyetlerinde ; “KON-PL-02 Gorev Takip
Plani”na, Belgelendirme Faaliyetlerinde ise “KON-PL-05 Belgelendirme Gérev Takip Plani” na kaydedilir.
» Kabul edilmeyen taleplerle ilgili olarak, musteriler yazili olarak bilgilendirilir.

> Talep edildigi takdirde, miracaat eden kurum / kurulus veya kisilere miracaat asamalari, hizmetin
ylratilmesi ve benzeri hususlarda detayli bilgiler yazili veya s6zIi olarak saglanmaktadir.

> BUtln basvuru kayitlari Planlama Sorumlusu tarafindan muhafaza edilmek lzere Yonetim Temsilcisine
teslim edilir.

Musterinin belgelendirme talebi, daha 6nceden deneyimin olmadigi bir Grin tipini icerdiginde,

e Ustlenmesi istenen belgelendirme faaliyetine iliskin, yeterlilik ve imkana sahip oldugunun kontrolii
yapilir. Bu tip bir belgelendirme yapildiginda yapilan degerlendirmelere ait kayitlar muhafaza edi-
lir.

e Herhangi bir yeterlilik veya imkan eksikliginin bulundugu durumlarda belgelendirme talebi redde-
dilir.

4.3. Planlama ve Gorevlendirme

> inceleme Heyeti; “KON-OEK Organizasyon El Kitabi” cercevesinde basvuru konulari ile ilgili olarak
gerekli inceleme faaliyetlerinde yeterli seviyede bilgi ve tecriibe sahibi olan, Bas Tetkik¢i/Tetkik
Gorevlisi ve muayene hizmetlerini gergeklestirmek Gzere, yeterli seviyede bilgi ve tecribe sahibi
olan Muayene Uzmani /Teknik Uzmanlardir.

» Muayene Uzmani /Teknik Uzmanlari’nin, muayenenin tarafsizigina goélge dusirecek sekilde
Grlnln tasarimi, tedariki, tesisi ve bakimi ile ilgili bir kisi olmamasi sarttir.

» “KON-PR-12 Risk Degerlendirme Prosediirii’” niin “Ek C - Potansiyel Riskler (Gizlilik, tarafsizlik,
bagimsizlikla ilgili) Listesi” 1 ve 8 .maddelerinde asagida da belirtilen risklerinin engellenmesi
sartlarina gore planlama yapilmahdir. Bu riskler su sekildedir;

e 1.Maddede Belgelendirme Faaliyetleri icin; “Belgelendirme, muayene ve incelemesini yapacagi
Grln, hizmet veya prosesin tasarim, liretim, kalite kontrol, deney, laboratuvar faaliyetlerinde vb.
asamalarinda gorev almis olmasi ve Belgelendirme, muayene veya incelemesini yapacagi
kuruluslara danismanlik ve egitim vermesi ve akrabalik, menfaat, ticari vb. iliskilerinin olmasi”
riskinin bertaraf edilmesi icin, gecmis is iliskisinin durumu Teknik Uzman/Tetkik Gorevlisi/Bas
Tetkikci tarafindan daha 6nce imzalanan taahhditleri geregi, Planlama Sorumlusuna bildirmesi
gerekmektedir.

e 8.Maddede Asansor Periyodik Kontrol Faaliyetleri icin; “Muayene ve incelemesini yapacagi Grlinlin
belgelendirme faaliyetlerinde vb. asamalarinda gérev almis olmasi” riskinin bertaraf edilmesi icin,
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gecmis is iliskisinin durumu Muayene Uzmani tarafindan daha 6nce imzalanan taahhtleri geregi,
Planlama Sorumlusuna bildirmesi gerekmektedir.

Ayrica Belgelendirme Faaliyetlerinde, Teknik Diizenleme Sorumlusu muayene gerceklestiremez.
Asansor Periyodik Kontrol Faaliyetlerinde Teknik Yoneticiler hem muayeneyi yapan hem de
onaylayan olamaz. Bir Teknik YOneticinin yaptigi muayene faaliyetinin raporu baska bir Teknik
Yonetici tarafindan onaylanmaktadir.

Gergeklestirilecek muayene faaliyetleri icin, yukarida belirtilen hususlar Planlama Sorumlusu
tarafindan dikkate alinarak “KON-LS-02 Uzman Listesi”’ndeki uzmanlardan gérevlendirilmek lizere
heyet belirlenir. Belgelendirme kontrolleri icin Teknik Uzman, Asansor periyodik kontroli igin
Asansor Muayene Uzmani “KON-LS-02 Uzman Listesi”nde atamalarinin yapilmis oldugu kontrol
edilerek personelin gérevlendirilmesi saglanir.

Gergeklestirilecek Belgelendirme Faaliyetleri icin atanacak personel; “KON-TL-12 Belgelendirme
Denetim Siiresi Belirleme Talimati” na uyarak “KON-LS-02 Uzman Listesi”’ndeki personellerden
atamasi gerceklestirilecek her bir gorev ile alakali EA kodunda iliskili Meslek Gruplari Listesine
gore Bas Tetkikci/Tetkik Gorevlisi /Teknik Uzman goérevlendirilerek inceleme heyeti Planlama
Sorumlusu tarafindan belirlenir.

Heyete dahil edilecek uzman sayisi, gorevin gerekleri dikkate alinarak, Planlama Sorumlusu
tarafindan asagidaki Tablo-1’'e gore belirlenir.
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Muayene Alani

Azami Sayi (Giinluk)

Aciklama

Asansor Periyodik
Kontrolleri

6 Adet ilk Periyodik Kontrol ,

12 Adet Takip kontroli,

2 Adet Tescil Oncesi ilk Periyodik Kontrol
(Ayni mahallede olursa 3 Adet)

04.05.2018 Tarihli Sanayi ve
Teknoloji Bakanhgi tarafindan

yayimlanan “Asansor
Periyodik Kontrol
Yonetmeligi” geregince

belirlenmistir. Belli bir kontrol
suresi bulunmamakta asansor
kontrol tirine ve uygunsuzluk

durumlarina
degismektedir.

gore

Asansor CE isareti
Uygunluk
Degerlendirme
Islemleri

Uygunluk Degerlendirme
Modilu

Denetim suresi

Ek VIl (Modiil G)

2 Adet/gin (Ayni mahallede
olursa 3 adet)

Ek IV B (Modiil B)

1 Adet /gin

Ek V (Son Kontrol)

2 Adet/giin (Ayni mahallede
olursa 3 adet)

Ek X, XI(Modiil E,H1)

Modil E---1 glin/1 adam
Modil H1 --- 2 giin/1 adam
ISO 9001 igin “KON-TL-12
Belgelendirme Denetim
Siresi Belirleme
Talimati”na gore belirlenir.

» Asansor periyodik/takip kontrol faaliyetleri icin ;

e Planlama Sorumlusu tarafindan Tedarikci Yaziim Firma (Akuple Yaziim) tarafindan yapilan
yazihmin (Servis Cepte Yazilimi) bilgisayar lizerinden saglanan paneli araciligiyla online takibi

Tablo-1

yapilarak kontrol glinii planlamasi Tablo-1"e gore gergeklestirilir.

e Takip muayenesi basvurularinda, “KON-FR-71 Tescil Oncesi Asansér/Asansorlerin Takip
Muayenesi Basvuru Formu” ve “KON-FR-68 Takip Muayenesi Bagvuru Formu” nda belirtilen
evraklarin (Avan veya Uygulama Projesi, Birim Dogrulama belgeleri, Tip inceleme Belgeleri,

Adres Beyani Belgeleri... gibi) dogrulamasi yapilir.

e Evrak dogrulamalari i¢in, Firma ve Musteri'yle sozli veya yazili gériismeler saglandiktan sonra
yine panel Uzerinden kisa mesaj (SMS) ile kontrol giinii bilgisi iletilir. Planlama Sorumlusu
tarafindan yazilim araciligiyla gérev acilir. “KON-FR-87 Muayene Gorevlendirme Formu” ile

inceleme heyeti gérevlendirilmesi saglanir.
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» Asansor tescil 6ncesi ilk periyodik kontrol faaliyetleri igin;

Planlama Sorumlusu tarafindan Tedarikgi Yaziim Firma (Akuple Yazihm) tarafindan yapilan
yazihmin (Servis Cepte Yazilimi) bilgisayar lizerinden saglanan paneli araciligiyla online takibi
yapilarak kontrol glinii planlamasi Tablo-1"e gore gergeklestirilir.

04.05.2018 Tarihli Sanayi ve Teknoloji Bakanligi tarafindan yayimlanan “Asansér Periyodik
Kontrol Yoénetmeligi”ne gore basvuruya miteakip 15 giin igerisinde planlamasinin
gerceklestirilmesi gerekmektedir.

Basvurularda, “KON-FR-69 Tescil Oncesi Asansér/Asansorlerin Periyodik Muayene Basvuru
Formu” nda belirtilen evraklarin ( Avan veya Uygulama Projesi, Birim Dogrulama belgeleri, Tip
inceleme Belgeleri, Adres Beyani Belgeleri... gibi) dogrulamasi yapilir.

Evrak dogrulamalari icin, Firma ve Musteri’yle sozli veya yazili goriismeler saglandiktan sonra
yine panel Uzerinden kisa mesaj(SMS) ile kontrol gini bilgisi iletilir. Planlama Sorumlusu
tarafindan yazilim araciligiyla gérev acilir. “KON-FR-87 Muayene Gorevlendirme Formu” ile
inceleme heyeti gorevlendirilmesi saglanir.

> Belgelendirme faaliyetleri igin;

Miisteriye “KON-PL-04 CE inceleme Plani” ve inceleme Heyetinde bulunan personellerin
Ozgecmis (CV) dokiimanlari génderilir ve Misteri Firma’nin Sirket Miidiirii tarafindan uygun
bulmasi, onaylanmasi ve s6zlesmeyi imzalamasi ile baglatilir. Sanayi ve Teknoloji Bakanligi’nin
“ONTEK” Bilgi Sisteminde yer alan esas ve usullere gére Planlama Sorumlusu’nun gorev igin
musait olan heyeti bildirmesi ile Teknik Dizenleme/Sistem Belgelendirme Sorumlusu
tarafindan gorev acilir. Teknik Diizenleme Sorumlusu yonetmelik geregi belgelendirme
faaliyeti icin muayene yapamamaktadir ve rapor olusturamamaktir.

“KON-FR-87 Muayene Gorevlendirme Formu” ile inceleme heyeti gérevlendirilmesi saglanir.
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5. ILGiLi DOKUMANLAR

KON-FR-01 Asansdr Muayene Bagvuru Formu

KON-FR-89 ilgili idare Protokol Taslagi Formu

KON-FR-14 Hizmet Sozlesmesi

KON-FR-69 Tescil Oncesi Asansdr/Asansorlerin Periyodik Muayene Basvuru Formu
KON-FR-71 Tescil Oncesi Asansér/Asansorlerin Takip Muayenesi Basvuru Formu
KON-FR-68 Takip Muayenesi Basvuru Formu

KON-FR-54 CE Basvuru Formu

KON-FR-53 CE Belgelendirme Sézlesmesi

KON-FR-55 CE Basvuru Degerlendirme Formu

KON-TL-01 Numaralandirma ve Arsiv Talimati

KON-PL-02 Gorev Takip Plani

KON-PL-05 Belgelendirme Gorev Takip Plani

KON-OEK Organizasyon El Kitabi

KON-PR-12 Risk Degerlendirme Prosediirii

KON-TL-12 Belgelendirme Denetim Siresi Belirleme Talimati

KON-LS-02 Uzman Listesi

KON-PL-04 CE inceleme Plani

KON-FR-87 Muayene Gorevlendirme Formu

KON-PR-08 Muayene Prosediiri




